\-——— - Zeljezni¢ki prevoz Crne Gore

AD Podgorica

UPUTSTVO
za postupanje Zeljeznickog prevoza Crne Gore AD - Podgorica prilikom

sprovodenja jednostavnih nabavki vrijednosti do 5.000,00 €

Podgorica, septembar 2021. godine



Na osnovu &l. 92, 128, 131 i 132 Statuta Zeljeznigkog prevoza Crne Gore AD- Podgorica,
Odbor direktora Zeljeznitkog prevoza Crne Gore AD - Podgorica, devetnaestog saziva, je na
petoj sjednici odrzanoj dana 30.09.2021. godine donio

UPUTSTVO
za postupanje Zeljeznitkog prevoza Crne Gore AD Podgorica prilikom
sprovodenja jednostavnih nabavki vrijednosti do 5.000,00 €
UVODNE ODREDBE

Clan 1.

Uputstvom za postupanje 7Zeljeznitkog prevoza Crne Gore AD - Podgorica, kao Narutioca
prilikom sprovodenja postupaka jednostavnih nabavki vrijednosti manje od 5.000,00 €, (u daljem
tekstu: Uputstvo) definiSu se osnove pripreme i vodenja postupka za ovu vrstu nabavke, uz
postovanje nacela javnih nabavki.

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim Uputstvom shodno se primjenjuju odgovarajue
odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Za predmetne nabavke vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez uralunatog PDV-a za nabavku
roba, usluga ili radova, nabavka ée se realizovati direktnim prihvatanjem predratuna/profakture
ili ugovora u zavisnoti od predmeta nabavke (npr.kod sukeesivnih nabavki, intelektualnih usluga
i sli¢no) ili drugog odgovarajuéeg dokumenta, nakon saglasnosti izvrSnog direktora.

Clan 2.
Narugilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

Clan 3.

Naruéilac ne mo¥e sprovesti postupak jednostavne nabavke iznosa manjeg od 5.000,00 € sa
namjerom da diskrimini3e ili favorizuje bilo kojeg ponudaca.

Postupak predmetne nabavke se sprovodi na nadin koji osigurava postovanje nacela javnih
nabavki, nadela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nalela obezbjedenja
konkurencije, natela transparentnosti postupka nabavke i nagela ravnopravnosti.



Clan 4.

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nadin koji osigurava
uporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.
U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su zna¢ajne za izvr3enje ugovora, a time
i za izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina

izvr§enja predmeta nabavke i slicno).

Predmet nabavke se odreduje na nadin da predstavlja tehniku, tehnolo3ku, oblikovanu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan 5.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
nabavke, ukoliko je primjenjivo.

Procijenjena vrijednost moZe se bazirati ili na cijenama prethodnih sli¢nih nabavki, ili iz
ponudadevog kataloga, ili iz istraZivanja trzista koje je prethodno uradeno u vrijeme konkretne
nabavke putem neposrednog sporazuma.
Clan 6.
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1) Ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) Najniza cijena

Narutilac ée odrediti metodologiju nadina vrednovanja ponuda po utvrdenom kriterijumu u
zavisnosti od potrebe za pojedinacne nabavke.

Clan 7.

Ponudagi su u obavezi ispuniti sve zahtjeve traZene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
U cijenu ponude moraju biti uradunati svi troskovi i popusti.

Ponudad moZe do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe je
mijenjati.
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Definisanje potreba Narucioca
Clan 8.

Sektori ili sluzbe koje narucuju javnu nabavku ¢e pazljivo razmotriti svoje zahtjeve koji se
odnose na robe, usluge ili radove. Zahtjev za nabavkom obuhvata detaljan opis roba, usluga ili
radova koji se traze, ukljucujuéi i relevantne faktore poput koli¢ine, kvaliteta, tehni¢kog opisa,
estetskih i funkcionalnig karakteristika i zahtjeva, kriterijuma zastite Zivotne sredine, mjesta i
roka za isporuku i/ili sli€no, a primjereno predmetu javne nabavke, da bi se za predmet javne
nabavke dobila adekvatma cijena.

Ukoliko narucilac nabavke ima iskustva sa nabavkom predmetne robe dostavlja sugestivnu listu
mogucih potencijalnih ponudaca.

Adekvatno pripremljen zahtjev u pogledu koli¢ine, kvaliteta, tehni¢kog opisa ¢e omoguditi izbor
ponude na osnovu najnize ponudene cijene.

Procedura sprovodenja postupka
Clan 9.

Rukovodioci organizacionih cjelina (direktori sektora ili rukovodioci samostalnih sluzbi)
dostavljaju zahtjeve za nabavkom (trebovanja) Sluzbi — jedinici za nabavke.

Sluzba za nabavke 3alje potencijalnim dobavlja¢ima zahtjev za dostavljanje ponude uz obavezno
navodenje dana i vremena do kada je potrebno dostaviti ponudu.

Kada trazi prijedlog cijene ili ponudu, Narudilac, daje ponudagu dovoljno vremena da pripremi
prijedlog cijena ili ponudu, uzimajuéi u obzir kompleksnost i hitnost nabavke.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda neée biti razmatrane.

Sluzba za nabavke je obavezna poslati zahtjev za ponude na najmanje tri adrese, izuzev kada za
predmetnu javnu nabavku nije poznato da postoji vise ponudaca .Ukoliko i pored poslatih
zahtjeva Sluzba za nabavke ne dobije ni jednu ponudu konsultuje se podnosilac zahtjeva ili
drugo kompetentno lice za dostavljanje liste potencijalnih dobavlja¢a i postupak se ponavlja.

Na osnovu zahtjeva za nabavkom, Sluzba za nabavke informiSe izabranog ponudaca o svim
zahtjevima koji se odnose na robe, usluge ili radove koji se namjeravaju nabaviti.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove
navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
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Slijede¢i nagelo dobre prakse u nabavci, Narugilac ée odabrati ponudaca koji je dovoljno
kvalifikovan da uredno izvr$i nabavku.

Narugilac pazljivo ocjenjuje ponudene robe, radove ili usluge u odnosu na zahtjeve koje je sam
utvrdio.

Ukoliko predmetna javna nabavka iziskuje dodatne aktivnosti u pogledu utovara, istovara,
transporta, Sluzba za nabavke moze bez prethodnog zahtjeva od strane organizacione cjeline
koja je podnosilac zahtjeva, preduzeti sve potrebne radnje do skladistenja robe.

Sluzba za nabavke po zavrienoj proceduri je duZna da pribavljene ponude kao i prvorangiranu
ponudu evidentira, te da se ista kompletira i duva uz ostalu predmetnu dokumentaciju, kao
dokaz transparentnosti i obezbjedenja konkurentnosti postupka.

Sluzba za nabavke informise podnosioca zahtjeva o prispjelim ponudama, kao i o
‘prvorangiranoj. Podnosilac zahtjeva je. duZan da parafira (da saglasnost) na prvorangiranu
ponudu. Ukoliko podnosilac zahtjeva smatra da data prvorangirana ponuda nije prihvatljiva
obavezan je dostaviti pisano obrazloZenje o neprihvatanju ponude Sluzbi za nabavke. Pisano
obrazlozenje mora biti potpisano i od direktora sektora ili rukovodioca samostalne sluzbe,
kojima podnosilac zahtjeva pripada. Sluzba za nabavke je duzna da uz dokumentaciju predmetne
nabavke priloZi navedeno obrazloZenje o neprihvatanju ponude. Ukoliko nj ostale pribavljene
ponude nijesu prihvatljive Sluzba za nabavke ée ponoviti postupak nabavke.

‘Ukoliko se procijeni da je zbog specifi¢nosti predmeta nabavke potrebno potpisati ugovor, isti ¢e
se pripremiti.
Za hitne slutajeve koji bi izazvali Stetu, ugrozili odvijanje tehnoloskog procesa rada ili
bezbjednost saobraéaja nabavka se moze sprovesti uz saglasnost Izvrinog direktora.

élan 10.

Ovo Uputstvo stupa na snagu osmog. dana od dana objavljivanja na Oglasnoj tabli u sjedistu
Drustva. . . L : :




